Tacko Ndiaye

COORDONNEES

Mamelles, Dakar

[] 002217731442 52

@ tackondiayeta@gmail.com
S

o 09/10/2001

@ https://www.linkedin.com/in/tacko-
ndiaye/

COMPETENCES

* Gestion administratives et RH
» Gestion des clients et des RS
* Pack microsoft

* Bonne maitrise de linkedin

* Bonne communication

* Animation Podcast

LANGUES
Wolof : Cc2

Courant

Frangais : C2

Courant

Anglais : Bl

Intermédiaire

CENTRES D'INTERET

e Lecture

* Sport

* Animation podcast
e voix off

* Bénévolat

PROFIL PROFESSIONNEL

Jeune professionnelle polyvalente, spécialisée en ressources humaines, administration et projets digitaux.
Créative et organisée, je crée du contenu également et anime un podcast RH et Entrepreneuriat tout en valorisant
l'innovation et I'apprentissage continu.

PARCOURS PROFESSIONNEL

Avr. 2025 - Actuel
Responsable commercial et opérationnel - KAP Conseil, Dakar

J'effectue la prospection linkedin et téléphonique, je rédige les taches administratives; je relis les contrats, je crée
les affiches pour les fétes je redige les textes et je gere les pages.

Mars 2025 - Actuel
Propriétaire Chaine de podcast - L'echo des possibles, Dakar

J'y aborde tout ce qui est thématique RH et entrepreneuriales. Fréquemment seule derniérement en duo avec des
experts. J'organise des masterclass sur la préparation a la recherche d'emploi, je fais des vidéos de communication
pro pour des entreprises et des voix off.

Janv. 2025 - Avr. 2025
Business Developper JR - SibyTechs, Dakar

Je faisais de la prospection téléphonique ainsi que sur linkedin. J'allais au RDV avec les prospects je récupérais
les chéques également.

Aolt 2024 - Déc. 2024
Assistante Admin et Gestion - Viral Com Afrique, Dakar

Je répondais au mail ainsi qu'aux appels, je rédigeais les demandes d'agréments, les PV de réunion. J'allais au
séminaire également et j'étais en charge de la gestion des fournitures de bureau.

Janv. 2024 - Aolt 2024
Stagiaire Assistante RH - KFC SENEGAL, Dakar

J'étais en charge des taches liées a I'administration du personnel, une partie du recrutement et de la création et de
la gestion de la page linkedin chez KFC Sénégal.

Aot 2023 - Nov. 2023
Stagiaire Commerciale et CM - FUTURE STORE SENEGAL, Dakar

J'étais en charge de l'accueil et de l'orientation des clients, je rédigeais les factures et devis, je répondais aux mails
et je gérais les pages RS.

Nov. 2022 - Janv. 2023
Stagiaire Assistante RH - CCBM HOLDING, Dakar

J'étais en charge des taches liées a I'administration du personnel, une partie du recrutement et de la création et de
la gestion de la page linkedin chez CCBM.

FORMATION

05/2023 - 06/2023
Certification : Marketing Digital
Force N, Dakar

01/2023 - 01/2025
Master : Gestion des Ressources Humaines
AFI-UE, Dakar

01/2020 - 01/2023
Licence : Gestion des Ressources Humaines
ESTG, Dakar





